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¢Que temas vamos a desarrollar?

1. Herramientas conceptuales: Consejos para la presentacion de informes

- Estructura de los informes (ejercicio teorico-practico).

- Uso de la IA en la elaboracion de informes.

- Diferencias entre los informes y los reportes.

- Recomendaciones para la elaboracion de algunos informes de Ley.

2. Herramientas en la argumentacion y redaccion de informes

- ¢Cuales son los errores mas frecuentes en la redaccion de informes?
- Uso de conectores para la construccion de parrafos.
- ¢Como evitar la ambigtedad en la elaboracion de informes?

3. Herramientas ofimaticas para potencializar la presentacion de informes

- Presentaciones efectivas: ¢qué elementos deben tener la presentacion de

informes para que tengan el impacto deseado para que la comunicacion sea asertiva

con el interlocutor en terminos del tipo de informacion que se esta presentando, gj:

datos, cifras, caracterizacion, medicion, etc.

- Consolidacion de datos con tablas dinamicas.

- Tabulacion automatica en formatos Word.

- Actualizacion automatica de la informacion que se genera desde Excel para reportes

y graficas. @
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Para el cierre del ano son multiples los informes y reportes que todo tipo de
servidores publicos debe preparar y presentar con el fin de dar a conocer
los datos, resultados y avances, entre otros.

Es por ello que consideramos pertinente y util dotar de herramientas a los
participantes de este modulo virtual para que de forma integral puedan
tener 3 herramientas que les permita mejorar y potencializar esta funcion.

En compania de tres expertos, uno de ellos en MIPG (politicas publicas),

otro en temas de redaccion y otro en ofimatica, vamos a generar un espacio
integral para fortalecer las competencias asociadas a estas disciplinas.

Contactenos para reservar su cupo.
iLos esperamos! oo ﬂ
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¢Quienes integran
el equipo academico?

Contamos con un equipo de tres profesionales en diversas disciplinas para este modulo, ellos

son:

Dr. Miguel Antonio Gonzalez Pinzon

Creador de la Guia para la construccion vy
analisis de Indicadores de Gestion - version 3 en
el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica - DAFP. Cuenta con alta experiencia
en diseno de metodologias e instrumentos
para la implementacion y fortalecimiento del
MECI, con altos conocimientos en pedagogia
y experiencia en este campo. Participo en el
equipo de trabajo del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion y fue asesor del DAFP,
entre otras responsabilidades.

Dra. Esperanza Restrepo Cuervo

Abogada egresada de la Universidad Nacional
de Colombia, especializada en derecho
publico en la misma universidad, licenciada
en linglistica y literatura. Ha ejercido la
docencia en universidades como la Nacional
de Colombia, la Militar Nueva Granada, la
ESAP y la Santo Tomas, como profesora de
argumentacion juridica, redaccion. Ha sido
ademas correctora de estilo de las obras
a publicar en la Procuraduria General de la
Nacion.

Dr. Juan Carlos Rico

Experto en definicion y planteamiento de
objetivos alineados con el direccionamiento
organizacional, diseno, desarrollo y puesta en
marcha de modelos de riesgo y Score de riesgo
aplicados a la optimizacion de la productividad
operativa, colocacion y venta acorde al perfil
de riesgo, implementacion de modelos SARC.
Mineria de datos, Excel avanzado aplicado.
Auditor y consultor empresarial, énfasis en
mejora continua, modelos de evaluacion.
Docente universitario.
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¢Cual es el horario?

Viernes
25 de octubre de 2024
8:00 am a 1:00 pm

6 horas académicas

Este valor incluye:

a) El derecho a participar en la sesion académica de forma sincronica y remota:
b) Material de estudio y presentaciones digitales: c) Certificado de asistencia
respectivo, siempre y cuando el participante cumpla con los estandares de
asistencia e interaccion (minimo el 90%).
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¢Que aspectos debe tener en cuenta?

1. ¢Cuales son las formas de pago?

a) Transferencia por cualquier medio electronico a nuestras cuentas:

BANCO DE BOGOTA

CUENTA DE AHORROS
033880659

b) Registro presupuestal, contrato, resolucion y/u orden de servicio
(Exclusivo para entidades y empresas del Estado).

2. En el momento de la inscripcion debera conocer el protocolo e instructivo de manejo de
la plataforma virtual. Tenemos una mesa de ayuda para las inquietudes que puedan surgir
respectos aspectos de Hardware/Software. Por lo tanto, el participante debe garantizar las
condiciones de su conectividad.

3. Lainscripcion es personal eintransferible, solo se asigna acceso al usuario inscrito previamente.

4. Las conferencias son en vivo, la interaccion con el equipo de conferencistas sera durante el
espacio de conferencia.

5. F&C Consultores llevara un registro de asistencia y control del tiempo de conexion e
interaccion de cada usuario.

6. Los cambios de nombres de funcionarios y/o participantes solo se permiten 24 horas previas

al inicio de la sesion académica. w



14y 15 de noviembre de 2024
Jornada de actualizacion

NORMAS GLOBALES DE AUDITORIA
Y GESTION DE RIESGOS

5y 6 de diciembre de 2024
Taller de actualizacion

HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA LA
GESTION DEL CONTROL INTERNO

jContactenos!

2 Vanessa Ortiz
[? Coordinadora Comercial

2%{ formacion4@fycconsultores.com
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